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แนวทางการรายงานผลการดำเนินงานประจำปี  
ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี) 

****************************** 
1. หลักการและเหตุผล 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง มีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียน เป็นศูนย์กลาง
ทางการเงินของหมู่บ้านและชุมชนเมือง สามารถเป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียนสำหรับการลงทุน ในการพัฒนา
อาชีพ สร้างงาน สร้างรายได้ เพิ่มรายได้ และลดรายจ่าย หรือสำหรับการส่งเสริมและการพัฒนาไปสู่การสร้าง
สวัสดิภาพ สวัสดิการ หรือประโยชน์อื่นใดแก่ประชาชนในหมู่บ้านหรือชุมชน ในการดำเนินงานของกองทุน
หมู่บ้านและชุมชนเมือง เพื่อมุ่งหวังที่จะให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองมีระบบการควบคุมการดำเนินงาน
อย่างรอบคอบ โปร่งใส ตรวจสอบได้ และทำให้ภารกิจของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็นไปตามเป้าหมาย
และวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้  

ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู ่บ ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว ่าด้วยการจัดตั้ง             
และบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ กำหนดให้เป็นหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมืองในการรายงานผลการดำเนินตามระเบียบฯ โดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง
จะต้องจัดทำบัญชีตามหลักเกณฑ์และวิธีการตามที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ
กำหนด และให้มีการตรวจสอบภายในเกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุ โดยคำนึงถึง
การมีส่วนร่วมในการตรวจสอบของสมาชิกเป็นหลัก  และต้องสรุปผลการดำเนินงานประจำปีรายงาน           
ต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง ตลอดจนการจัดทำงบการเงิน
พร้อมทั้งรายละเอียดประกอบส่งให้ผู้ตรวจสอบบัญชีที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ
กำหนดภายในระยะเวลาหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันสิ้นปีบัญชี (วันที่ 31 ธันวาคมของทุกปี)  

ประกอบกับรัฐบาลได้สนับสนุนเงินทุนให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองภายใต้โครงการที่ได้รับ
งบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ เพื่อเสริมสร้างและส่งเสริมการพัฒนา
โครงสร้างพื้นฐานในการส่งเสริมและสนับสนุนการสร้างอาชีพ สร้างงาน สร้างรายได้ที่มุ่งเน้น  ทั้งภาคการผลิต 
การแปรรูป และการตลาดอย่างครบวงจร และการเพิ่มศักยภาพในการประกอบอาชีพและความเป็นอยู่ของคน
ในหมู่บ้านและชุมชนให้ดีขึ้น และระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการ
บริหารโครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งของเศรษฐกิจฐานรากเพื ่อการพัฒนาอย่างยั ่งยืน พ.ศ. 2563          
ได้กำหนดให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองจัดทำบัญชีโครงการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ       
ที่กำหนด รวมทั้งสรุปผลการดำเนินงานประจำปีรายงานผลต่อที่ประชุมใหญ่สามัญประจำปีสมาชิก และ
รายงานให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติทราบอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง (วันที่ ๓๑ 
ธันวาคมของทุกปี)  
2. วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง มีการจัดทำบัญชีและงบการเงิน    
ของกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและ     
ชุมชนเมืองแห่งชาติ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรฐานที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ   
ชุมชนเมืองแห่งชาติกำหนด 

๒. เพื่อให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง มีการตรวจสอบภายในเกี่ยวกับการบริหารจัดการ
การเงิน การบัญชี และการพัสดุ 

๓. เพื่อให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง มีการบริหารจัดการ การควบคุมภายในที่สามารถ
สร้างความเชื่อมั่นให้กับผู้ที่เกี่ยวข้องได้อย่างเหมาะสม และเป็นเครื่องมือให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมืองมีความม่ันใจในการปฏิบัติงานและเป็นไปอย่างถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ 
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  ๔. เพื่อสามารถนำข้อมูลการดำเนินงานด้านการบริหารจัดการมาใช้เป็นเครื่องมือในการ
วางแผนและพัฒนาศักยภาพในการบริหารจัดการของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง  และโครงการที่ได้รับ
งบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

๕. เพื่อให้ทราบสถานะทางการเงินของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที่ได้รับ
งบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ สำหรับนำไปพิจารณา ปรับปรุง แก้ไขการ
ดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
3. กรอบแนวคิด 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองจะต้องจัดทำรายงานผลการดำเนินงานประจำปีผลประกอบการ 
และงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี) ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที่
ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ จะต้องจัดส่งให้สำนักงานกองทุน
หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ นับแต่วันสิ้นปีบัญชี โดยจัดเก็บข้อมูลที่เกี ่ยวข้องภายใต้การดำเนินงาน
ประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี ดังนี้ 

ส่วนที่ 1  ข้อมูลกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง ประกอบด้วย 
 (1) ข้อมูลพื้นฐานทั่วไป (สถานะกองทุน,ที่ตั้ง,จำนวนประชากร,สมาชิก) 

ข้อมูลคณะกรรมการกองทุนและสมาชิก 
(2) ข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทสินเชื่อ อัตราดอกเบี้ย 
(3) ข้อมูลวัตถุประสงค์การกู้ยืม/ข้อมูลการการชำระหนี้ (ลูกหนี้) 

   ส่วนที่ 2  การดำเนินกิจกรรมของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
ส่วนที่ 3  รายงานการเงิน (งบการเงนิ) บัญชีชุดที่ ๑ และชุดที่ 2 ประกอบด้วย 

(1) บัญชีชุดที่ ๑ งบดุล,งบกำไรขาดทุน,งบทดลอง,รายละเอียดประกอบงบการเงิน 
 (๒) บัญชีชุดที่ 2 งบดุล งบกำไรขาดทุน งบทดลอง  
 (3) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร,รายการเดินบัญชี (รอบปีปัจจุบัน)  
ส่วนที่ 4  รายงานผลการดำเนินงานโครงการตามแนวทางประชารัฐ (โครงการ       

ที่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ) ประกอบด้วย 
 (1) งบประมาณโครงการที่ได้รับการจัดสรร 
 (2) การดำเนินงานโครงการ 
 (3) สถานะทางการเงินบัญชีโครงการ 
 (4) ประโยชน์ที่ได้รับจากโครงการ 
 (5) ความพึงพอใจต่อโครงการ 

4. งวดบัญชีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
  โดยปกติงวดบัญชีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเท่ากับ ๑๒ เดือน และกำหนดตามปีปฏิทิน 
ตั ้งแต่วันที ่ ๑ มกราคม - ๓๑ ธันวาคม เว้นแต่กองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองที ่มีธุรกรรมทางการเงิน            
ไม่เป็นไปตามปีปฏิทิน หรือนอกเหนือจากวันที่ ๑ มกราคม - ๓๑ ธันวาคม เพื่อประโยชน์ในการจัดสรรกำไร
สุทธิประจำปี ให้กองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองดำเนินการจัดสรรผลกำไรสุทธิตามงวดบัญชี ๑๒ เดือน        
ของแต่ละแห่ง เป็น ๒ กรณี ดังนี้ 
  ๑. กรณีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง ที่มีงวดบัญชีตามปีปฏิทินตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม –  
๓๑ ธันวาคม ให้รายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (31 ธันวาคม) 
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๒. กรณีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองที่มีงวดบัญชีไม่ตรงตามปีปฏิทินให้ดำเนินการรายงาน

ผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (31 ธันวาคม) ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์แก่
สมาชิก สามารถดำเนินการจัดประชุมใหญ่สามัญประจำปี เพื่อจัดสรรผลกำไรสุทธิให้เป็นไปตามระเบียบ 
ข้อบังคับ ตามงวดบัญชี ๑๒ เดือน ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที่ได้รับงบประมาณจาก
สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ทั้งนี้ ให้รายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการ
และงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (31 ธันวาคม) ตามท่ีกำหนด 
5. การดำเนินงาน 

ขั้นที่ ๑ เตรียมการ 
สำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ (สทบ.) จัดทำแนวทางการรายงาน         

ผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ ้นปีบัญชี  (วันที ่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี)       
ของกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและ     
ชุมชนเมืองแห่งชาติ ดังนี้ 

๑. จัดทำแนวทางการรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน     
ณ สิ้นปีบัญชี ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากสำนักงาน
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

๒. เตร ียมระบบการบันทึกและประมวลผลการรายงานผลการดำเน ินงานประจำปี              
ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ ้นปีบัญชี ของกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้รับ        
การสนับสนุนงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

3. ประชาสัมพันธ์และซักซ้อมแนวทางการรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการ
และงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี) ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ      

ขั้นที่ ๒ ปฏิบัติการ 
สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ (สทบ.) หรือสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแห่งชาติ สาขาเขต หรือศูนย์ประสานงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองประจำจังหวัด ดำเนินการ
ประชาสัมพันธ์การรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ ้นปีบัญชี            
ของกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและ     
ชุมชนเมืองแห่งชาติ ผ่านกลไกคณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการดำเนินงานกองทุนหมู่บ้านระดับ
อำเภอ/เขต/จังหวัด/กรุงเทพมหานคร เครือข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองทุกระดับ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
หรือช่องทางอื่น ๆ ที่กำหนด เพื่อให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองได้รับทราบและจัดทำรายงานผลการ
ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ 31 ธันวาคม) ตามที่กำหนดโดยถือ
เป็นหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองต้องรายงานเป็นประจำทุกปี 

ขั้นที่ ๓ การรายงาน 
๑. กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเตรียมข้อมูลและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานประจำปี   

ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ ้นปีบัญชี ของกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้รับ
งบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ดังนี้  

๑.๑ ปรับสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่เกี่ยวข้อง โดยให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง
นำสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (บัญชีที่ 1) และบัญชีโครงการ เพื่อปรับยอดเงินฝากธนาคารณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ 
๓๑ ธันวาคม) 

๑.2 จัดทำบัญชีและงบการเงินของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการ     
ที ่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
มาตรฐานตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติกำหนด 
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  ๑.3 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน        

ณ สิ้นปีบัญชี ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุน
หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พร้อมทั้งรายละเอียดประกอบที่เกี่ยวข้องตามรูปแบบที่กำหนด 

  ๑.๔ มอบหมายและแต่งตั้งผู้ตรวจสอบ หรือผู้ตรวจสอบภายใน หรือผู้ตรวจสอบ    
อ่ืน ๆ ที่กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเห็นว่ามีความเหมาะสม เพ่ือตรวจสอบภายในเกี่ยวกับการบริหารจัดการ 
การเงิน การบัญชี และการพัสดุของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

๑.๕ มอบหมายผู้แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง ลงนามรับรองผลการ
ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (บัญชีที่ 1)  

๑.๖ มอบหมายผู้แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง หรือบุคคลทำหน้าที่
ในการบันทึกข้อมูลรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ ้นปีบัญชี           
ของกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและ     
ชุมชนเมืองแห่งชาติ ผ่านระบบบันทึกข้อมูลออนไลน์ตามที่กำหนด  

กรณีเหตุสุดวิสัยที่กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองมีข้อจำกัดในการบันทึกผ่านระบบ
บันทึกข้อมูลออนไลน์ สามารถประสานเครือข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองทุกระดับ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
เพ่ือให้การสนับสนุนการดำเนินงานในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  

2. เครือข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองทุกระดับ 
2.1 ประชาสัมพันธ์ให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง จัดทำและรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี  ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และ
โครงการที่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ตลอดจนสนับสนุนและ     
ให้คำแนะนำในการบันทึกและรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี 
(วันที่ 31 ธันวาคม)  

2.2 กรณีที่กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองใดไม่สามารถบันทึกข้อมูลผ่านระบบ
บันทึกข้อมูลออนไลน์ ให้เครือข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองทุกระดับ พิจารณาให้สนับสนุนการดำเนินงาน
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น ให้แนะนำการบันทึกข้อมูล หรือสนับสนุนการบันทึกข้อมูลร่วมกับกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมือง โดยสามารถประสานการดำเนินงานกับศูนย์ประสานงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองประจำ
จังหวัด หรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องตามท่ีกำหนด 

2.3 กรณีที่กองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองใดไม่จัดทำหรือไม่ส่งรายงานผลการ
ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี ให้เครือข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง    
ทุกระดับสรุปสาเหตุที่ทำให้ไม่สามารถจัดส่งรายงานผลการดำเนินงานประจำปีฯ ให้คณะอนุกรรมการสนับสนุน
และติดตามการดำเนินงานกองทุนหมู ่บ้านระดับอำเภอ/เขต หรือศูนย์ประสานงานกองทุนหมู ่บ้านและ     
ชุมชนเมืองประจำจังหวัด หรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบต่อไป 

3. คณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการดำเนินงานกองทนหมู่บ้านระดับอำเภอ/เขต 
 3.1 ประชาสัมพันธ์ให้กองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง จัดทำและรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองและโครงการที่
ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ตลอดจนสนับสนุนและให้คำแนะนำในการ
บันทึกและรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ 31 ธันวาคม) 

3.2 สอบทานข้อมูลจากระบบบันทึกข้อมูลออนไลน์ และรายงานผลการดำเนินงาน
ประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ ้นปีบัญชี ให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการ
ดำเนินงาน กองทุนหมู่บ้านระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานครทราบตามที่ระเบียบกำหนด 
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3.3 กรณีที่กองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองใดไม่จัดทำหรือไม่ส่งรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี สามารถประสานการดำเนินงานร่วมกับ
เครือข่ายกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองทุกระดับ เพื ่อสนับสนุน ติดตาม เร่งรัดให้กองทุนหมู ่บ้านและ      
ชุมชนเมืองจัดทำและรายงานระบบบันทึกข้อมูลออนไลน์ต่อไป 

4. คณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการดำเนินงานระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 
ศูนย์ประสานงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองประจำจังหวัดประสานการดำเนินงานร่วมกับ

คณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการดำเนินงานกองทุนหมู ่บ้านระดั บจังหวัด/กรุงเทพมหานคร         
เพื่อรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชีของกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมือง และโครงการที ่ได้ร ับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ            
ตามแนวทางและระเบียบที่เก่ียวข้องต่อไป 

5. ศูนย์ประสานงานกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองประจำจังหวัด หรือสำนักงาน   
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ สาขาเขต 

5.๑ ศูนย์ประสานงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองประจำจังหวัด ตรวจสอบ  
ความครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์ของรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน          
ณ สิ้นปีบัญชี ผ่านระบบบันทึกข้อมูลออนไลน์ หรือเอกสารการรายงานผลการดำเนินงานฯ ตามกรณี และ
รายงานให้สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ สาขาเขต ทราบ 

5.2 สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ สาขาเขต รายงานผลการ
จัดเก็บและการบันทึกข้อมูลรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี  
ให้สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติทราบ 

5.3 กรณีที ่กองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองใดไม่จ ัดทำหรือไม่จ ัดส่งรายงาน           
ผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี ให้ศูนย์ประสานงานกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมืองประจำจังหวัด หรือสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ สาขาเขต ประสาน          
การดำเนินงานร่วมกับเครือข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองทุกระดับ หรือคณะอนุกรรมการสนับสนุนและ
ติดตามการดำเนินงานกองทุนหมู่บ้านระดับอำเภอ/เขต/จังหวัด/กรุงเทพมหานคร/หน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง     
เพื่อสนับสนุน ติดตาม เร่งรัดการดำเนินงาน พร้อมทั้งรายงานปัญหา อุปสรรค และจัดทำแผนบูรณาการ       
ให้ความช่วยเหลือกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

6. กองทุนชุมชนทหาร  
ให้กองทุนชุมชนทหาร รายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน          

ณ สิ ้นปีบัญชี หรือโครงการที ่ได้รับงบประมาณจากสำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ             
ให้หน่วยงานต้นสังกัดตามระเบียบ/ขั้นตอนที่กำหนด หรือดำเนินการตามแนวทางอื่น ๆ ที่หน่วยงานต้นสังกัด
ร่วมกับสำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติกำหนด 

7. สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  
สำนักงานกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  สรุปและประมวลรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ    
ชุมชนเมืองแห่งชาติ หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบต่อไป 
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- ปรับสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ณ วันที่ ๓๑ ธันวาคม  
- จัดทำบัญชีและงบการเงิน 
- มอบหมายและแต่งตั้งผู้ตรวจสอบ 
- รับรองผลประกอบการและงบ
การเงิน  
- ส่งผู้ตรวจสอบบัญชรีับรองงบการเงิน 
- บันทึกข้อมูลในระบบฯ 

- ประชาสัมพันธ์ 
- ทำความเข้าใจให้กองทุน
หมู่บ้าน/เครือข่ายฯ ทุก
ระดับ 

ศูนย์ประสานงานกองทุนหมู่บ้านและชมุชน
เมืองประจำจังหวัด(ศปจ.) หรือ  

สำนักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง
แห่งชาติ สาขาเขต 

-  ก ำ ห น ด แ น ว ท า ง
วิธีการ 
- จัดทำระบบการบันทึก
ข้อมูลและประมวลผล 

เครือข่ายกองทุนหมู่บ้านฯ ทุกระดับ 

- ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้อง สมบูรณ์ 
- รายงานผลการจัดเก็บและการ
บันทึกข้อมูลการรายงาน/งบ
การเงิน ให้ สทบ. 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

 ขั้นตอนการรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงิน  
ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคม) 

 
 

- ประชาสัมพันธ์ 
- ทำความเข้าใจ 
ให้กองทุนหมู่บ้าน 
- ให้คำแนะนำในการ
จัดเตรียมความพร้อมการจัด
รายงานผลการดำเนินงาน/งบ
การเงิน 
- รายงานผลการดำเนินงาน
อนุกรรมการฯ ระดับจังหวัด 
- สนับสนุนการดำเนินงานที่
เกี่ยวข้อง 

สำนักงาน 
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

(สทบ.) 
 

- สรุปและประมวลผล 
- รายงานคณะกรรมการกองทุน
หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

คณะอนุกรรมการสนับสนุนฯ ระดับ
จังหวัด/กรุงเทพมหานคร/หน่วยงาน 

ที่เกี่ยวข้อง 

คณะอนุกรรมการสนับสนุนฯ ระดับ
อำเภอ/เขต 

ระบบบันทึกข้อมูล 
- ติดตามรายงานผลการ
ดำเนินงานฯ ภายในจังหวัด 
- รายงานผลการดำเนินงาน
ภายในจังหวัดต่อคณะ
กรรมการฯ 
- สนับสนุนการดำเนินงานที่
เกี่ยวข้อง 



- 7 - 
แผนการรายงานผลการดำเนินงานประจำปี 

ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคม) 
ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

 

ที ่ ห้วงระยะเวลา กิจกรรมทีด่ำเนินงานประจำปี ผู้เกี่ยวข้อง 
๑ 1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 

(ของทุกปี) 
1. ประชาสัมพันธ์/เตรียมความพร้อม 
รายงานผลการดำเน ินงานประจำปี      
ผลประกอบการและงบการเงิน           ณ 
สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคม) 
2. สร้างการรับรู้ให้ผู้เกี่ยวข้อง 
 

1. สทบ. 
2. สทบ.สข. 
3. ศปจ. 
4. อนุฯ จังหวัด/กทม./
อำเภอ/เขต 
5. เครือข่ายฯ ทุกระดับ 
6. หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

๒ 31 ธันวาคม – 31 มกราคม 
(ของทุกปี) 

1. ปรับสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
2. จัดทำและส่งรายงานผลการ
ดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการ
และงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี 

- คณะกรรมการ กทบ. 
- ผู้ตรวจสอบภายใน 
- ผู้สอบบัญชี 
- เครือข่ายฯ ทุกระดับ 

๓ 1 มกราคม – 30 เมษายน 
(ของทุกปี) 

 

1 .  จ ั ด ท ำและส ่ ง ร าย ง านผลการ
ดำเน ินงานประจำป ีและงบการเงิน       
ณ สิ ้นปีบัญชี/รายละเอียดประกอบ/
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. บันทึกเข้าส ู ่ระบบโปรแกรม หรือ
ระบบบันทึกข้อมูล/ตรวจสอบ/รวบรวม
เอกสารผลการดำเนินงานประจำปีฯ 

- คณะกรรมการ กทบ. 
- เครือข่ายฯ ทุกระดับ  
- สทบ.สข./ศปจ. 
- สทบ. 

4 1 เมษายน – 31 พฤษภาคม 
(ของทุกปี) 

สร ุป/ว ิเคราะห์และประมวลผลการ
รายงานผลการดำเนินงานประจำปีฯ   

- สทบ. 

5 1 พฤษภาคม – 31 กรกฎาคม 
(ของทุกปี) 

ติดตาม เร ่งร ัด กองทุนหมู ่บ ้านและ
ช ุ ม ชน เ ม ื อ งท ี ่ ไ ม ่ ร าย ง านผลการ
ดำเนินงานประจำปีฯ 

1. สทบ.สข./ศปจ. 
2. เครือข่ายฯ ทุกระดับ 
3. หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

6 1 สิงหาคม – 30 กันยายน 
(ของทุกปี) 

ส ร ุ ป / ร า ย ง าน / ว ิ เ ค ร า ะห ์ ผ ลการ
ดำเนินงานประจำปีฯ ให้คณะกรรมการ
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

- สทบ. 
- หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
 

การรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ผลประกอบการและงบการเงนิ  
ณ สิ้นปีบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี) 

ถือเป็นหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
 

------------------------------------------------- 
 



 
 
 
 

 
 
 

แบบรายงานผลการดำเนินงานประจำปี 
ผลประกอบการและงบการเงิน ณ สิ้นปีบัญชี (31 ธันวาคมของทุกปี) 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


