
ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
ว่าดว้ยค่าใช้จ่ายในการบรหิารงานของส านกังานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ 

พ.ศ.  2566 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดให้มีระเบียบว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส านักงาน
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๕  และมาตรา  19  (16)  แห่งพระราชบัญญัติกองทุน
หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ประกอบกับมติคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ 
ชุมชนเมืองแห่งชาติ  ในการประชุมครั้งที่  1/2566  เมื่อวันที่  19  มกราคม  ๒๕๖6  คณะกรรมการ 
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ   
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.  2566” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 บรรดาหลักเกณฑ์หรือแนวทางการปฏิบัติใดที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้   ให้ใช ้

ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
“ผู้อ านวยการ”  หมายความว่า  ผู้อ านวยการส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
“พนักงาน”  หมายความว่า  ผู้ที่ส านักงานจ้างไว้ปฏิบัติงานในต าแหน่งต่าง  ๆ 
“ลูกจ้าง”  หมายความว่า  ลูกจ้างประจ า  ลูกจ้างชั่วคราว  และลูกจ้างเหมาบริการ  ที่ส านักงาน 

จ้างไว้ปฏิบัติงานให้แก่ส านักงาน  ซึ่งผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเป็นผู้พิจารณา 
การจ้างแต่ละประเภท 

“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
“ประธานกรรมการ”  หมายความว่า  ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
“กรรมการ”  หมายความว่า  กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
“คณะอนุกรรมการ”  หมายความว่า  คณะอนุกรรมการที่แต่งตั้งโดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

และชุมชนเมืองแห่งชาติ 
“ประธานอนุกรรมการ”  หมายความว่า  ประธานอนุกรรมการในคณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติแต่งตั้ง 
“อนุกรรมการ”  หมายความว่า  อนุกรรมการในคณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

และชุมชนเมืองแห่งชาติแต่งตั้ง 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๗๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   มีนาคม   ๒๕๖๖



“ที่ปรึกษา”  หมายความว่า  ที่ปรึกษาที่แต่งตั้งโดยประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ 
ชุมชนเมืองแห่งชาติ   

“คณะท างาน”  หมายความว่า  คณะท างานที่แต่งตั้งโดยคณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการ  
หรือผู้อ านวยการ 

“บุคคลภายนอก”  หมายความว่า  บุคคลที่ส านักงานเชิญมาให้ค าปรึกษาหรือร่วมประชุม 
หรือให้ค าแนะน า  หรือให้ความเห็น  หรือด าเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด  ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของ
ส านักงานเป็นครั้งคราวที่มิใช่เป็นการด าเนินการอย่างต่อเนื่อง  หรือคณะท างานที่ได้รับการแต่งตั้ง 

“ค่าใช้จ่าย”  หมายความว่า  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายในการบริหารงานประจ าตามอ านาจหน้าที่ 
ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  และส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ    
หรือรายจ่ายที่เป็นผลสืบเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวตามที่ก าหนดไว้ในแผนงบประมาณ  ซึ่งเบิกจ่าย 
จากงบด าเนินงาน  ลักษณะค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย  ค่าวัสดุ  และค่าสาธารณูปโภค  หรืองบรายจ่ายอื่นใด 
ที่เบิกจ่ายในลักษณะเดียวกัน  และให้หมายความรวมถึงรายจ่ายที่เกิดจากภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
รัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีด้วย 

ข้อ ๕ การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้   ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้อ านวยการ  เป็นผู้อนุมัติเบิกจ่าย 

ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการด าเนินการตามระเบียบนี้   ให้ผู้อ านวยการเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด   
ค าวินิจฉัยของผู้อ านวยการให้ถือเป็นที่สุด 

ข้อ ๖ ค่าใช้จ่ายใดที่มีระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ   
ระเบียบรัฐมนตรี  มติคณะรัฐมนตรี  ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะแล้ว  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
จากผู้อ านวยการอนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามรายการและอัตราที่ก าหนดไว้ตามกฎหมายระเบียบ 
และมติดังกล่าว 

กรณีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการอื่น ๆ  ซึ่งเกิดจากการด าเนินงานของกองทุนหมู่บ้านและ 
ชุมชนเมืองแห่งชาติและส านักงานนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้   ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ 
มอบหมายจากผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติได้  ตามระเบียบทางราชการว่าด้วยการนั้น 

ในกรณีที่เป็นค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง   ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  
และประหยัด  โดยค านึงถึงประโยชน์ของส านักงานเป็นส าคัญ 

ข้อ ๗ หลักฐานการจ่ายให้ถือปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ 
ชุมชนเมืองแห่งชาติ  ฉบับที่  ๓  ว่าด้วยการเงิน  การบัญชี  และการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๔๙   
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
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ข้อ ๘ ให้ผู้อ านวยการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้   และให้มีอ านาจออกประกาศ  
หลักเกณฑ์  หรือค าสั่งใด ๆ  เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้  ตามความจ าเป็นและเหมาะสม  ในกรณีที ่
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดไม่เป็นไปตามระเบียบนี้   อันเป็นเหตุให้ทางส านักงานได้รับความเสียหาย   
ให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่โดยเร็ว 

หมวด  ๑ 
ค่าใช้จ่ายและค่าตอบแทนบคุคลภายนอก 

 
 

ข้อ ๙ บุคคลภายนอกมีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายและค่าตอบแทนตามระเบียบนี้   ต้องเป็น 
ผู้มีความรู้  ความเชี่ยวชาญ  หรือมีประสบการณ์พิเศษ  ที่เป็นประโยชน์ต่อส านักงาน  ซึ่งมิใช่ผู้ที่
ส านักงานได้จ้างมาเป็นผู้เชี่ยวชาญหรือที่ปรึกษาส านักงานตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมืองแห่งชาติ  ว่าด้วยการจ้างผู้เชี่ยวชาญและที่ปรึกษาส านักงาน  พ.ศ.  ๒๕๖๕  และต้องได้รับ
การอนุมัติจากผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมาย 

ข้อ 1๐ การเบิกจ่ายค่าตอบแทนแก่บุคคลภายนอกให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมาย 
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย  ให้เป็นไปตามอัตราที่ผู้อ านวยการก าหนดโดยออกเป็นระเบียบส านักงาน  
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 

ข้อ 1๑ การเบิกจ่ายค่าพาหนะ  ค่าที่พัก  และค่าเบี้ยเลี้ยง  ให้แก่บุคคลภายนอก  ให้ผู้อ านวยการ 
หรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย  โดยอนุโลมตามหลักเกณฑ์และอัตรา 
ที่ก าหนดไว้ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ   ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปปฏิบัติงานมาใช้บังคับ  โดยพิจารณาเปรียบเทียบให้สอดคล้องกับต าแหน่งของผู้ปฏิบัติงานของ
ส านักงานตามความเหมาะสม 

ข้อ ๑๒ ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการเบิกจ่ายได้ 
ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด  เพื่อประโยชน์ของส านักงาน 

(1) ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาท้องถิ่นภาษาต่างประเทศหรือภาษามือ 
(2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือหรือเอกสาร 
(3) ค่าตอบแทนในการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูลเฉพาะในช่วงระยะเวลาที่มีการจัดเก็บหรือ

ส ารวจข้อมูล 
ในกรณีที่ผู้แปล  หรือผู้จัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล  เป็นพนักงานของส านักงานนั้นให้ปฏิบัติงาน

ตามหน้าที่มิให้ได้รับค่าตอบแทนตามวรรคหนึ่ง 

หมวด  ๒ 
ค่าใช้สอย 
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ข้อ ๑๓ ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเบิกจ่าย 
ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด  เพ่ือประโยชน์ของส านักงาน  โดยรายการค่าใช้สอยและ
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายให้ผู้อ านวยการก าหนดโดยออกเป็นระเบียบส านักงาน 

ข้อ ๑๔ ค่าใช้สอย  ดังต่อไปนี้  มิให้เบิกจ่าย 
(1) ค่าของช าร่วย  เนื่องในโอกาสต่าง ๆ 
(2) ค่าจัดพิมพ ์ ค่าจัดส่ง  ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน  ส าหรับบัตรอวยพรในเทศกาลต่าง ๆ 
(3) คา่พวงมาลัย  ดอกไม้  ของขวัญหรือของเยี่ยมผู้ป่วย 
(4) ค่าทิป 
(5) เงินหรือสิ่งของบริจาค 
(6) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ  หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการภายในส านักงาน 
ข้อ ๑๕ ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารและที่ดิน  รวมทั้งค่าบริการอื่นใดที่เกี่ยวกับค่าเช่า  ให้เบิกจ่าย 

ตามที่จ่ายจริง  ตามหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายของส านักงบประมาณ 
ข้อ ๑๖ ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในชั้นศาล  ค่าธรรมเนียมศาล  ค่าทนายความ  ค่าใช้จ่าย 

ในการระงับข้อพิพาท  โดยการอนุญาโตตุลาการ  และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  อันเกี่ยวเนื่องกับการด าเนินคดี
เพ่ือรักษาผลประโยชน์ของรัฐ  กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  กองทุนหมู่บ้าน  ส านักงาน   
หรืออันเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติหน้าที่โดยชอบของคณะกรรมการ  คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน  
ผู้อ านวยการ  พนักงาน  และลูกจ้าง  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง 

ข้อ ๑๗ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้ เสียหายยื่นค าขอให้ส านักงานชดใช้    
กรณีพนักงานของส านักงานได้กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าที่   ให้ผู้อ านวยการหรือ 
ผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเบิกจ่ายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการนั้น 

หมวด  ๓ 
ค่าวัสด ุ

 
 

ข้อ ๑๘ ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าวัสดุ  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเบิกจ่ายเท่าที่
จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และเพื่อประโยชน์ของส านักงาน  เว้นแต่ค่าเครื่องแบบ  
เครื่องแต่งกายที่จัดให้คณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการ  คณะท างาน  ผู้อ านวยการ  พนักงาน  ลูกจ้าง  
หรือบุคคลที่ส านักงานจ้างไว้ปฏิบัติงานตามหน้าที่   ค่าเครื่องแบบยามรักษาการณ์  ให้เบิกจ่ายได้ 
เมื่อคณะกรรมการก าหนดให้มีเครื่องแบบดังกล่าว  และให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ผู้อ านวยการก าหนด
โดยออกเป็นระเบียบส านักงานโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
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หมวด  ๔ 
ค่าสาธารณูปโภค 

 
 

ข้อ ๑๙ ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับสาธารณูปโภค  ดังต่อไปนี้  ให้ผู้อ านวยการ 
หรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด   
เพื่อประโยชน์ของส านักงาน 

(1) ค่าไฟฟ้า  ค่าน้ าประปา  ค่าโทรศัพท ์ ค่าเช่าน้ าเย็น  ค่าบริการระบบปรับอากาศ   
(2) ค่าบริการไปรษณีย์  ค่าฝากส่งไปรษณีย์  ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ  ค่าดวงตราไปรษณีย์  

หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
(3) ค่าบริการสื่อสารโทรคมนาคมรวมทั้งระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและดิจิทัล   ตลอดจน

ค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการและค่าธรรมเนียมที่เกี่ยวข้อง   เช่น  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบ 
ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต  ค่าเคเบิลทีวี  ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม  ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม   
และค่าวิทยุสื่อสาร  วิทยุติดตามตัว  เป็นต้น 

(๔) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวกของส านักงาน 
ที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิ์รับเงิน  และค่าธรรมเนียมธุรกรรมทางการเงินที่ส านักงานร้องขอ 
เพื่อประโยชน์ของกองทุนหมู่บ้าน 

(๕) ค่าสาธารณูปโภคอื่น ๆ  ที่ผู้อ านวยการก าหนดโดยออกเป็นระเบียบส านักงาน 

หมวด  ๕ 
ค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

 
 

ข้อ ๒๐ ค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ที่ใช้เป็นส่วนกลางหรือที่ส านักงานมอบให้ผู้อ านวยการ
หรือพนักงานถือครอง  และค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ของพนักงานผู้ซึ่งผู้อ านวยการอนุญาต 
ให้ใช้โทรศัพท์ส่วนบุคคลเพ่ือประโยชน์ในการด าเนินงานของส านักงาน  ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ 
ท่ีผู้อ านวยการก าหนดโดยออกเป็นระเบียบส านักงานโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 

บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ ๒1 การเบิกจ่ายตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ    
ฉบับที่  3  ว่าด้วยการเงิน  การบัญชี  และการงบประมาณ  พ.ศ.  2549  ที่อยู่ระหว่างการด าเนินการ
และยังไม่แล้วเสร็จ  ให้ด าเนินการต่อไปจนกว่าจะสามารถด าเนินการตามระเบียบนี้ได้ 
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ข้อ ๒2 ในระหว่างที่ยังไม่มี  ประกาศ  ค าสั่ง  หลักเกณฑ์  เงื่อนไขและวิธีการของส านักงาน
ตามระเบียบนี้  ให้น าประกาศ  ค าสั่ง  หลักเกณฑ์  เงื่อนไขและวิธีการที่มีอยู่ก่อนวันที่ออกระเบียบนี้ 
มาใช้โดยอนุโลมเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  9  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖6 

สุพัฒนพงษ์  พันธม์ีเชาว ์
รองนายกรฐัมนตรี 

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
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